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II1.

PROGRAM KERJA BAGIAN SARANA PRASARANA DAN PENERANGAN OSPM
MASA BAKTI: 2025 - 2026

Personalia:

1. Salsa Bunga Renata

2. Dhabitah Makayla Rasyidah
3. Parhatun Nisa

Definisi

Bagian sarana prasarana dan penerangan adalah bagian yang menjaga berbagai jenis fasilitas dan infrastruktur yang diperlukan untuk
mendukung kegiatan atau fungsi tertentu dalam suatu sistem atau organisasi.

Tugas Pokok dan Fungsi

1. Mengontrol sarana prasarana pondok yang ada di asrama putri.

2. Mendata dan Melaporkan kerusakan sarana prasarana yang ada di asrama putri kepada pembimbing.

3. Mematikan dan menyalakan lampu.

4. Membuat laporan pertanggungjawaban di akhir masa jabatan.
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IV. Program Kerja
Penanggung | Frekuensi Sumber
No. | Nama Program Kerja Sasaran Tujuan Waktu
Jawab H M BT Dana
1. | Mengadakan pembukuan Bag. Sarana Untuk mendata Satu bulan | Bag Sarana v Kas OSPM
prasarana fasilitas pondok sekali Prasarana
2., Mengadakan sosialisasi | Seluruh santri 1- 4 Agar santriwati Tiga bulan | Bag Sarana v -
sarana prasarana MMI paham bahwa sekali Prasarana
pentingnya

memelihara sarana
prasarana yang ada
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MATRIKS KEGIATAN BAGIAN SARANA PRASARANA DAN PENERANGAN OSPM

MASA BAKTI: 2025-2026

1. Matrik Kegiatan Harian

. Frekuensi
No Kegiatan
Senin Selasa Rabu Kamis | Jumat Sabtu Minggu
2. Matriks Kegiatan Bulanan/Tahunan
Kegiatan September Oktober November Desember Januari Februari
g 2025 2024 2024 2025 2026 2026
Mengadakan pembukuan q v vl v v
Mengadakan sosialisasi sarana prasarana v v
. Maret April Mei Juni Juli Agustus
Kegiatan 2026 2026 2026 2026 2026 2026
Mengadakan pembukuan v 4 v v v v
Mengedukasi santriwati tentang pentingnya menjaga sarana v v
prasarana
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Ketua Bagian Sarana dan Prasarana Sekretaris

Salsa Bunga Renata

Mengetahui,
Pembimbjng

Ust. Riki Koemani, S.Psi. M.Hrs
Menyetujui,

Kabag. PengaszTan Putri

ti, S.Sos
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